[image: image1.jpg]Koninklijke Nederlandse ’Schaakbond





[image: image2.jpg]Noord

Servicepunten w::

Koninklijke Nederlandse Schaakbond Oost
Zuid
Randstad






ORGANISATIE CLUBAVOND

Om een clubavond (bij de jeugd) goed te laten verlopen is een goede organisatie vereist. Hoe beter en duidelijker de organisatie, des te makkelijker een clubavond verloopt. Ideaal zou het zijn als de jeugdbegeleiders tijd hebben om naar de schakende kinderen te kijken in plaats van bezig te zijn met zaken te regelen. Uiteraard zijn er ook taken die voor of na de clubavond gedaan moeten worden. Het onderstaande schema geeft een zo volledig mogelijk overzicht. Kijk in hoeverre het van toepassing is op je eigen club en spreek af wie wat doet.

VOOR CLUBAVOND

· Afmelden: bij wie? En tot hoe laat?

· Wie regelt eventuele benodigde invallers voor externe wedstrijden? (wedstrijdleider of teamleider?)

· Uitnodigingen voor toernooien en wedstrijden opstellen om uit te delen

· Maken van een nieuwsbrief, weekbericht, clubblad, eventuele ‘weekpuzzel’

· Maken en publiceren van tussenstanden, ranglijsten, nieuwe indelingen competitie

· Bijhouden ledenlijst, zodat er steeds een actuele lijst is met veel relevante informatie: (voor)naam, adres, telefoon, e-mailadres, leeftijd, trainingsgroep, behaalde stap, team, naam ouders (eventueel meerdere telefoonnummers), etc.

OP DE CLUBAVOND

· Wie heeft de sleutels om het gebouw te openen?  

· Reservesleutels bij wie? (bij ziekte/afwezigheid)

· Klaar zetten tafels en stoelen: denk goed na wat de beste opstelling is

· De tafels iets uit elkaar zetten zorgt ervoor dat de kinderen elkaar minder storen

· Wordt er een externe wedstrijden gespeeld? In dat geval geschikte opstelling van het meubilair klaar zetten en een wedstrijdleider regelen

· Spelmateriaal makkelijk te pakken door de kinderen? (zelf laten pakken en opruimen!)

· Vaste plek voor reservestukken, pennen/potloden, gummen en notatieformulieren

· Afspraak betreft defect materiaal. Bijvoorbeeld: defecte klokken apart laten zetten op de tafel van de wedstrijdleider (voor materiaalman)

· Is er een apart lokaal voor de instructie, zodat die ongestoord les kunnen krijgen?

· Vaste plek voor demonstratiebord, demonstratiestukken, werkboeken, etc.?

· Wie maakt de indeling voor de volgende ronde van de interne competitie? (computer en printer klaar zetten)

· Wie houdt toezicht op de interne competitie? (uitslagen bijhouden en orde houden)

· Wat kunnen kinderen die snel klaar zijn doen? (in hun werkboek opgaven maken, een vrije partij spelen, een aparte competitie voor hen instellen: bijvoorbeeld een ‘veel-speel-competitie’)

· Regelmatig een aparte activiteit organiseren: snelschaak, doorgeefschaak, duo-schaak, kolderschaak, schietschaak, atoomschaak, etc.

· Zijn er ‘orderegels’ op de club afgesproken en gepubliceerd?

· Wie houdt toezicht op de gedragsregels? (jeugdbegeleider(s), trainer(s), ouders?)

· Heeft de club een ‘weekpuzzel?’ Zo ja: plekje voor de puzzelstelling(en) kiezen en antwoorden op een vaste plek in laten leveren (bijvoorbeeld in een doosje stoppen of bij de wedstrijdtafel afgeven) 

· Uitdelen clubbladen, ‘weekbericht’, uitnodigingen voor komende wedstrijden en toernooien

· Enthousiasmeren van kinderen om deel te nemen aan toernooien (die de club bezoekt)

· Afspraken maken betreft externe toernooien (welke dag? hoe laat? waar verzamelen? vervoer?)

· Informatie ophangen op prikbord

· Eventuele belangrijke zaken omroepen

· Wie is contactpersoon naar ouders toe?

· Wie vangt ‘nieuwe leden’ op en wat biedt de club geïnteresseerden aan?

· Worden ouders betrokken bij de organisatie van de clubavond?

· Ouders vragen iets te schrijven voor clubblad?

· Zijn er vervangers voor handen indien iemand afwezig is? Zijn de gewenste taken bekend voor de invallers? (draaiboekje gemaakt en bekend?)

· Wie ruimt e.e.a. na afloop op? (Zorg dat de kinderen zoveel mogelijk zelf doen!)

· Indien de bar in eigen beheer is komt er een hele aparte organisatie bij! (aparte informatie hierover is beschikbaar bij de consulent)

NA DE CLUBAVOND

· Eventueel contact met – langdurig – afwezigen opnemen

· Uitnodigingen wedstrijden van afwezigen doorbellen of opsturen

· Maken van tussenstanden en ranglijsten

· Informatie bijwerken op website en/of een mailing per e-mail versturen

· Eventueel defect materiaal repareren en/of aanvullen (lees: inkopen)

· Maken nieuwsbrief, weekbericht, clubblad

RELEVANTE ARTIKELEN

Artikelen van uw consulent die met dit onderwerp te maken hebben zijn onder andere:

(a) accommodatie (waar moet je allemaal aan denken) 

(b) organisatie (jeugd-)schaakclub
(c) ouderavond (globale opzet en uitwerking daarvan) 

(d) enquête (voor ouders / jeugdleden / clubleden) 
(e) gedragsregels / competitieregels (voorbeeldregels voor een schaakclub)
(f) trainingscommissie (welke taken heeft zo’n commissie)

(g) teamafspraken (voor teamspelers)
(h) teamleider (jeugd of volwassenen)
(i) examencommissie

Vraag gerust om aanvullende informatie!
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