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Beste medewerker,

De afgelopen tijd hebben jullie de medewerking toegezegd bij het evenement op 18 mei a.s. Hartelijk dank daarvoor, want we hebben genoeg hulp nodig om het evenement te laten slagen.

Middels deze brief willen we jullie vast op de hoogte brengen van het een en ander en wat er van jullie wordt verwacht, zodat op de dag zelf alles zo soepel mogelijk verloopt. Op de dag zelf nemen we       ’s ochtends nog een keer het draaiboek door en kunnen evt. vragen nog aan bod komen.

We willen deze briefing opdelen in een aantal blokken:

1. Draaiboek – dagindeling

2. Op- en afbouw

3. Teamwork per groep

4. De inwendige mens

5. Parkeren

6. Nevenactiviteiten

1.
Draaiboek - dagindeling

17 mei  ‘s middags – ’s avonds (15.00 - ?)

· speelzalen gereedmaken

· interne bewegwijzering ophangen

· borden en stukken klaarzetten

· plaats voor foto’s bepalen

· testen computers en printers

Vrijdagmiddag en -avond worden door leerlingen van de school alle ruimtes voor schaken en andere activiteiten ingericht. We spelen dit jaar niet in de lokalen, maar in de aula beneden met alle deelnemers bij elkaar. 

Wellicht wie de indeler nog lokaal het indelingsprogramma testen.

De materiaalbeheerder haalt bij uit het verhuurdepot nog de schaakmaterialen op, afhankelijk van tijdstip kunnen we vrijdags al wat opstellen, anders zaterdagochtend.

18 mei

9.00 uur

zaal open




computers, printer en overhead gereed maken

9.15 uur

briefing wedstrijdleiders en overige medewerkers (dan dus aanwezig zijn !)
· taakverdeling per groep

· reglementen in de lokalen

· materialen

· computerprogramma

· doorgeven uitslagen

· dagindeling

· parkeerinstructies

· etc

10.00 uur

start parkeerwacht

10.30 uur

start inschrijving

11.00 uur

wedstrijdleiders hun plaats

11.00 uur

opening

11.10 uur

laatste wijzigingen in inschrijvingen doorvoeren

11.15 uur

start toernooi




aanvang 1e ronde
 
11.15 uur




aanvang 2e ronde

12.00 uur




aanvang 3e ronde

12.45 uur

pauze / lunchpakketten

13.30 uur

aanvang 4e ronde

14.00 uur

aanvang 5e ronde

14.45 uur

aanvang 6e ronde

15.30 uur

aanvang 7e ronde

16.15 uur

16.15 uur

klaarzetten voor prijsuitreiking

17.00 uur

laatste uitslagen bij toernooi commissie

17.15 uur

prijsuitreiking

17.30 uur

einde toernooi en aanvang opruimactiviteiten

2. Op- en afbouw

Zoals reeds vermeld  worden vrijdagmiddag en –avond de aula ingericht door leerlingen van de school en worden de overige zaken verder ingericht door het organisatieteam.

Zaterdagmiddag moet alles weer in de oorspronkelijke staat en opgeruimd worden achtergelaten. Daarvoor zijn geen leerlingen beschikbaar, zodat jullie worden verzocht na afloop van het toernooi met z’n allen een handje te helpen. Wordt dit jaar iets meer werk omdat we meer met tafels moeten sjouwen achteraf.

3. Teamwork bij indeling

Hoewel een teamwedstrijd wel wat eenvoudiger te organiseren is dan een individueel toernooi met verschillende leeftijdsgroepen, is goed teamwork nog steeds noodzakelijk.

Er zijn 40 teams, dus 20 wedstrijden per ronde. Per 5 wedstrijden is er 1 zaalwedstrijdleider die verantwoordelijk is voor de organisatie, het ‘op afstand houden’ van ouders en teamleiders en de scoreformulieren. Per wedstrijd komt er een formuliertje waarop elke teamleider zijn team invult (naam van de spelers) en die na afloop door beide teamleiders wordt ondertekend en ingeleverd bij de zaalwedstrijdleider.

Lot en Rosalien zorgen voor het ophalen van de briefjes en brengen deze naar de computerafdeling. Hier wordt een nieuwe stand en indeling gemaakt die worden weergegeven op de overhead projector (kopieren op transparanten) en evt. op publicatieborden in de zaal.

Personalia:

Hoofdwedstrijdleider: 


Zaalwedstrijdleider: 
tafels 1-5, 
6-10,
11-15,
16-20,

Overige Activiteiten:

Toernooicomité:


Contact school: 




Computerbediening:





EHBO & Informatie:


Fotograaf:



Inschrijving

In de ochtend worden een inschrijftafel neergezet, waarachter Lot en Rosalien plaatsnemen.

Elke teamleider krijgt een programmaboekje op naam uitgereikt (dit boekje geeft ook recht op de lunchpakketten), waarna de teams al zoveel mogelijk naar de fotograaf moeten worden gedirigeerd voor de groepsfoto’s.

4. De inwendige mens

De gehele catering is uitbesteed aan de school.

Voor de deelnemers zijn consumptiebonnen toegevoegd in het informatiepakket voor een lunchpakket. Voor de medewerkers zal voor eenzelfde lunchpakket worden gezorgd en voldoende drankjes tussendoor.

5. Parkeren

De verwachting is dat er met de 40 teams veel auto’s komen. Aan de algemene hulpen het verzoek om ’s ochtends nog als parkeerwacht op te treden om de auto’s in eerste instantie zoveel mogelijk om de school heen te leiden en efficiënt te laten parkeren (eerst zoveel mogelijk doorrijden en langzaamaan verder terug parkeren, maar zo dat er nog steeds uitrij mogelijkheden blijven). Er zijn ca. 150 parkeerplaatsen te benutten.

6. Nevenactiviteiten

Als nevenactiviteit staat voorlopig alleen een TV/Video ruimte gepland.

Tot zover deze uitgebreide briefing.

We hopen jullie allen zaterdag de 18e rond 9.00 uur te zien in de school te .....

Laten we er met z’n allen een leuke dag van maken.

Met vriendelijke groet,

de voorzitter
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